
A.I. Training Platform User Guide (Admin Account)

人工智能演說培訓平台使用指南



1. 如果您在使用平台過程中
遇到任何問題，請隨時聯
絡我們的WhatsApp助理



1. 開啟瀏覽器, 然後輸入網址: https://home.moodie.ai (請使用電腦及Chrome瀏覽器以確保最佳使用體驗)

2. 點擊“登入”以進入登入頁面

1

2

https://home.moodie.ai/


1. 您可於左下方點擊 “齒輪”更改系統顯示語言
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1. 直接點擊您所需之系統語言
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1. 如已有登記帳戶用家, 

輸入登記之“電郵”

輸入“您的個人密碼”

然後點擊“登入” (請跳至使用指南的第13頁)

2. 如未有登記帳戶用家, 請點擊“建立賬戶或訂閱”
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1. 輸入您的名字, 包括 “名字”及“姓氏”
2. 輸入“您的電郵”
3. 請根據您的機構提供的機構訪問代碼輸入此欄
4. 設定“您的個人密碼”
5. 點擊“下一步”
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moodie.ai
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1. 如瀏覽器彈出以上的提示訊息, 點擊“允許”以允許此平台使用您的鏡頭及咪高鋒
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1. 請將您的裝置鏡頭面向您的容貌
2. 點擊“註冊”
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1. 開啟您的電子郵箱, 查收確認電郵
（如果您在郵箱看不到任何相關電郵，請仔細檢查您的垃圾郵箱）

2. 點擊“確認您的電子郵件”
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1. 當您在電郵上點擊了“確認您的電子郵件”後, 頁面會自動接駁到Moodie.ai的登入界面, 並顯示“帳戶啓動成功”



(請向 Moodie.ai 團隊提供註冊的電郵地址以獲得管理員存取權限)

1. 當您的申請已批准, 您會收到以上的電郵
2. 點擊“Moodie.ai”, 頁面會自動接駁到Moodie.ai的登入界面
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1. 輸入登記之“電郵”

2. 輸入“您的個人密碼”

3. 然後點擊“登入”
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1. 如需登出, 請點擊登出鍵
2. 您可於左下方點擊 “齒輪”更改系統顯示語言
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1. 您可於此頁面查看用戶的綜合演練表現評分



1. 點擊 “客戶”

【審批用戶】
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student@school.com          用戶

1. 在客戶頁面, 點擊“待批中心”以進入以上分頁
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student@school.com          用戶

1. 選擇適用的用戶
2. 或一次過選擇所有用戶
3. 點擊“批准”或“拒絕”
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1. 所有被批准的用戶都會在 “用戶” 頁面中顯示
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student@school.com          用戶

1. 所有被拒絕的用戶都會在“隔離中心”頁面中顯示
2. 如用戶需被重新批准, 選擇適用的用戶
3. 或一次過選擇所有用戶
4. 然後點擊“批准”
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下載格式 導入文件
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1. 如果您想預先批准一批新用戶，點擊「白名單」以進入以上分頁
2. 點擊「下載格式」以下載白名單格式
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1. 打開下載的範本並於預設的欄位輸入您想要預先批准的用戶資訊。請確保格式包含識別用戶所需的數據，即電郵地址和
用戶角色

2. 將文件儲存到您的電腦



下載格式 導入文件 1

1. 返回「白名單」頁面，點擊「導入文件」上傳您的白名單檔案
2. 上傳後，系統將自動識別符合白名單資料的用戶，並批准其註冊



1. 點擊 “分類”
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【加用戶入班別/組別】



1. 如要建立新組別，點擊 “添加組別”
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1. 輸入組別名稱
2. 點擊 “提交”
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1. 您會列表中看到所有已建立的組別
2. 如要添加用戶至組別中，請選擇適用的組別
3. 點擊 “新增” 按鈕為用戶建立子組別
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1. 輸入子組別名稱
2. 點擊 “提交”
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1. 您會列表中看到所有已建立的子組別
2. 如要添加用戶至子組別中，點擊 “新增” 按鈕
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1. 點擊 “添加現有用戶”
2. 輸入用戶名稱或註冊電郵以選擇用戶
3. 點擊 “提交”
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1. 您會列表中看到所有已添加至這組別的用戶
2. 如要從組別中刪除用戶，點擊 “刪除” 按鈕
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【創建新項目】
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1. 點擊 “項目總覽”



Project 1         

Project 2                                    
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1. 點擊 “項目總覽” 以進入以上分頁
2. 點擊 “創建項目”



1. 輸入項目名稱，選擇合適的模式 (預設/雅思) 、觀眾年齡層、數目及語言
2. 輸入項目的內容 (介紹)

3. 上載項目的圖片
4. 點擊 “下一步”
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1. 爲金獎、銀獎及銅獎分別設定最好成績、平均分、練習次數及獎項描述
2. 點擊 “下一步”
3. 如您無需爲此項目設定任何獎項，將空格留空並點擊 “下一步”
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最好成績 練習次數



1. 按照您所屬機構的標準調整四個評估標準的比例
2. 選擇觀察點
3. 點擊 “提交” 
4. 如您無需爲此項目調整任何評分準則，保持所有選項不變並點擊 “提交”
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Project 1         

Project 2                                    

1. 您會列表中看到所有已創建的項目



【分派項目給用戶】
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1. 點擊 “項目總覽”
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1. 點擊 “分配項目” 以進入以上分頁
2. 點擊 “分配項目” 



1. 輸入作業名稱
2. 選擇要分配的用戶組別
3. 如您要分配給同一機構下的所有用戶，選擇 “公開此作業”
4. 選擇要分配給用戶的項目
5. 點擊 “提交”

Project 3           Project 1                            Project 2           
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1. 您會列表中看到所有已分配的作業
2. 如您需要修改作業內容，點擊 “修改” 

3. 如您需要刪除作業，點擊 “刪除”

*如作業被刪除，用戶影片及記錄均會被刪除
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1. 點擊 “項目總覽”

【查看用戶在項目中的表現】



Project 1         

Project 2                                    

1. 點擊 “項目總覽” 以進入以上分頁
2. 選擇合適的項目
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1. 您可於此頁面查看這項目中用戶的綜合演練表現評分
2. 您可以匯出這項目中用戶表現的摘要或完整數據
3. 如要查看個別用戶的表現，點擊合適的用戶
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Project 2                

1. 您可於此頁面查看這用戶在這項目的表現評分



1. 您也可於爲這用戶在這項目的表現作評語
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1. 點擊 “參考文庫”

【上載學習材料】
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1. 點擊 “添加新文章”



1. 輸入文章的英文標題
2. 輸入文章的英文內容，您也可以放入圖片
3. 更改語言至中文，然後輸入中文標題和內容
4. 上載文章的封面圖片
5. 點擊 “提交”

1

2

3

5

4



2 3

1. 您會列表中看到所有已添加的文章
2. 如您需要修改文章內容，點擊 “修改” 

3. 如您需要刪除文章，點擊 “刪除”
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1. 點擊 “研習學院”

【上載教學影片】



1. 點擊 “添加新內容”
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1. 輸入教學影片的英文標題
2. 輸入教學影片的難易度和作者
3. 輸入教學影片的Youtube連結和英文內容，您也可以放入圖片
4. 更改語言至中文，然後輸入中文標題，Youtube連結和內容
5. 上載教學影片的封面圖片
6. 點擊 “提交”
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1. 您會列表中看到所有已添加的影片
2. 如您需要修改影片內容，點擊 “修改”
3. 如您需要刪除影片，點擊 “刪除”
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1. 如果您在使用平台過程中
遇到任何問題，請隨時聯
絡我們的WhatsApp助理
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